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[bookmark: _Toc86394041][bookmark: _Toc42965653]概述
本手册主要对如何使用“甘肃省投资项目在线审批监管平台”申报2022年度省列重大项目清单作一个概要描述。本手册按照系统中的导航菜单划分业务操作章节。在每个具体业务模块的操作说明中，按照业务功能操作描述用户使用某一功能完成业务的过程。
[bookmark: _Toc42965654][bookmark: _Toc11491104][bookmark: _Toc478806713][bookmark: _Toc420353959][bookmark: _Toc245551136][bookmark: _Toc434858843][bookmark: _Toc86394042][bookmark: _Toc434858692][bookmark: _Toc245537750]手册简介
本手册主要是为指导用户操作使用而编写的。在手册中，我们将以本系统运行在Google Chrome浏览器或360浏览器极速模式上为例进行详细的介绍。希望本手册能够帮助您在短时间内对系统有一个概括的了解，让您亲身体验到它所带来的方便与快捷。由于系统在不断完善和调整中，因此本手册很难一次做到面面俱到，需要逐渐完善，欢迎使用者提出修改意见。
[bookmark: _Toc434858844][bookmark: _Toc245551137][bookmark: _Toc86394043][bookmark: _Toc11491105][bookmark: _Toc434858693][bookmark: _Toc42965655][bookmark: _Toc478806714][bookmark: _Toc420353960][bookmark: _Toc245537751]手册结构
本手册针对用户如何使用本系统进行了详细的介绍，请认真阅读其中的内容。手册第一章介绍了手册的基本内容，包括手册简介、手册结构、预期读者及编写目的等。其他各章节按系统功能模块分别介绍了具体功能的操作方法。本文是最基本的帮助文档，涵盖了系统常用功能的介绍和使用方法指导。如果您能够详细阅读本手册，就可以轻松的运用本系统完成项目申报等工作。
[bookmark: _Toc245551138][bookmark: _Toc420353961][bookmark: _Toc86394044][bookmark: _Toc245537752][bookmark: _Toc11491106][bookmark: _Toc434858694][bookmark: _Toc42965656][bookmark: _Toc434858845][bookmark: _Toc478806715]预期读者
本手册的预期读者为项目单位用户。手册默认用户具备基本的计算机操作技能，熟悉Windows 操作环境并且已经掌握基本的软件操作方法。您可以按顺序阅读每一章，或利用目录寻找您需要的主题。
[bookmark: _Toc478806716][bookmark: _Toc245551139][bookmark: _Toc434858846][bookmark: _Toc434858695][bookmark: _Toc11491107][bookmark: _Toc42965657][bookmark: _Toc420353962][bookmark: _Toc86394045][bookmark: _Toc245537753]编写目的
本手册的编写目的是指导项目单位和审批部门对于2022年度省列重大项目清单进行申报和入库的工作。
[bookmark: _Toc42965658][bookmark: _Toc11491108][bookmark: _Toc86394046]系统使用环境
推荐操作系统：Windows 7及以上
推荐浏览器版本：Google Chrome浏览器、360浏览器极速模式
[bookmark: _Toc11221684][bookmark: _Toc11221694][bookmark: _Toc11221681][bookmark: _Toc11221707][bookmark: _Toc11221709][bookmark: _Toc11221688][bookmark: _Toc11221695][bookmark: _Toc11221699][bookmark: _Toc11221689][bookmark: _Toc11221700][bookmark: _Toc11221690][bookmark: _Toc11221691][bookmark: _Toc11221705][bookmark: _Toc11221682][bookmark: _Toc11221692][bookmark: _Toc11221686][bookmark: _Toc11221669][bookmark: _Toc11221711][bookmark: _Toc11221697][bookmark: _Toc11221710][bookmark: _Toc11221698][bookmark: _Toc11221687][bookmark: _Toc11221696][bookmark: _Toc11221680][bookmark: _Toc11221685][bookmark: _Toc11221708][bookmark: _Toc11221693][bookmark: _Toc11221706][bookmark: _Toc11221683][bookmark: _Toc11221617][bookmark: _Toc11221616][bookmark: _Toc11221634][bookmark: _Toc11221633][bookmark: _Toc11221636][bookmark: _Toc11221619][bookmark: _Toc11221618][bookmark: _Toc11221635][bookmark: _Toc11221624][bookmark: _Toc11221609][bookmark: _Toc11221620][bookmark: _Toc11221607][bookmark: _Toc11221608][bookmark: _Toc11221605][bookmark: _Toc11221625][bookmark: _Toc11221622][bookmark: _Toc11221610][bookmark: _Toc11221623][bookmark: _Toc11221621][bookmark: _Toc11221606][bookmark: _Toc11221464][bookmark: _Toc11221463][bookmark: _Toc11221462][bookmark: _Toc11221465][bookmark: _Toc11221579][bookmark: _Toc11221597][bookmark: _Toc11221603][bookmark: _Toc11221568][bookmark: _Toc11221583][bookmark: _Toc11221575][bookmark: _Toc11221564][bookmark: _Toc11221614][bookmark: _Toc11221563][bookmark: _Toc11221553][bookmark: _Toc11221581][bookmark: _Toc11221588][bookmark: _Toc11221612][bookmark: _Toc11221577][bookmark: _Toc11221578][bookmark: _Toc11221586][bookmark: _Toc11221601][bookmark: _Toc11221591][bookmark: _Toc11221615][bookmark: _Toc11221587][bookmark: _Toc11221565][bookmark: _Toc11221555][bookmark: _Toc11221604][bookmark: _Toc11221596][bookmark: _Toc11221590][bookmark: _Toc11221585][bookmark: _Toc11221589][bookmark: _Toc11221593][bookmark: _Toc11221592][bookmark: _Toc11221552][bookmark: _Toc11221554][bookmark: _Toc11221584][bookmark: _Toc11221576][bookmark: _Toc11221598][bookmark: _Toc11221613][bookmark: _Toc11221599][bookmark: _Toc11221595][bookmark: _Toc11221566][bookmark: _Toc11221573][bookmark: _Toc11221582][bookmark: _Toc11221572][bookmark: _Toc11221571][bookmark: _Toc11221594][bookmark: _Toc11221602][bookmark: _Toc11221562][bookmark: _Toc11221567][bookmark: _Toc11221569][bookmark: _Toc11221570][bookmark: _Toc11221574][bookmark: _Toc11221600][bookmark: _Toc11221580][bookmark: _Toc11221526][bookmark: _Toc11221500][bookmark: _Toc11221508][bookmark: _Toc11221521][bookmark: _Toc11221519][bookmark: _Toc11221499][bookmark: _Toc11221496][bookmark: _Toc11221507][bookmark: _Toc11221509][bookmark: _Toc11221490][bookmark: _Toc11221494][bookmark: _Toc11221501][bookmark: _Toc11221503][bookmark: _Toc11221502][bookmark: _Toc11221510][bookmark: _Toc11221525][bookmark: _Toc11221478][bookmark: _Toc11221505][bookmark: _Toc11221489][bookmark: _Toc11221513][bookmark: _Toc11221523][bookmark: _Toc11221527][bookmark: _Toc11221497][bookmark: _Toc11221488][bookmark: _Toc11221522][bookmark: _Toc11221516][bookmark: _Toc11221504][bookmark: _Toc11221528][bookmark: _Toc11221514][bookmark: _Toc11221518][bookmark: _Toc11221491][bookmark: _Toc11221512][bookmark: _Toc11221511][bookmark: _Toc11221498][bookmark: _Toc11221517][bookmark: _Toc11221524][bookmark: _Toc11221492][bookmark: _Toc11221493][bookmark: _Toc11221506][bookmark: _Toc11221529][bookmark: _Toc11221477][bookmark: _Toc11221515][bookmark: _Toc11221495][bookmark: _Toc11221611][bookmark: _Toc11221541][bookmark: _Toc11221559][bookmark: _Toc11221558][bookmark: _Toc11221548][bookmark: _Toc11221560][bookmark: _Toc11221556][bookmark: _Toc11221546][bookmark: _Toc11221547][bookmark: _Toc11221557][bookmark: _Toc11221542][bookmark: _Toc11221543][bookmark: _Toc11221544][bookmark: _Toc11221545][bookmark: _Toc11221561][bookmark: _Toc11221737][bookmark: _Toc11221750][bookmark: _Toc11221727][bookmark: _Toc11221753][bookmark: _Toc11221744][bookmark: _Toc11221729][bookmark: _Toc11221742][bookmark: _Toc11221738][bookmark: _Toc11221740][bookmark: _Toc11221726][bookmark: _Toc11221728][bookmark: _Toc11221739][bookmark: _Toc11221741][bookmark: _Toc11221733][bookmark: _Toc11221743][bookmark: _Toc11221731][bookmark: _Toc11221735][bookmark: _Toc11221745][bookmark: _Toc11221736][bookmark: _Toc11221722][bookmark: _Toc11221724][bookmark: _Toc11221730][bookmark: _Toc11221747][bookmark: _Toc11221734][bookmark: _Toc11221752][bookmark: _Toc11221712][bookmark: _Toc11221732][bookmark: _Toc11221746][bookmark: _Toc11221725][bookmark: _Toc11221751][bookmark: _Toc11221723][bookmark: _Toc11221748][bookmark: _Toc11221749][bookmark: _Toc11221540][bookmark: _Toc11221520][bookmark: _Toc11221530][bookmark: _Toc11221531][bookmark: _Toc11221538][bookmark: _Toc11221535][bookmark: _Toc11221539][bookmark: _Toc11221534][bookmark: _Toc11221532][bookmark: _Toc11221533][bookmark: _Toc11221551][bookmark: _Toc11221550][bookmark: _Toc11221537][bookmark: _Toc11221549][bookmark: _Toc11221536][bookmark: _Toc11221665][bookmark: _Toc11221677][bookmark: _Toc11221642][bookmark: _Toc11221675][bookmark: _Toc11221648][bookmark: _Toc11221660][bookmark: _Toc11221652][bookmark: _Toc11221664][bookmark: _Toc11221655][bookmark: _Toc11221638][bookmark: _Toc11221673][bookmark: _Toc11221644][bookmark: _Toc11221645][bookmark: _Toc11221637][bookmark: _Toc11221666][bookmark: _Toc11221653][bookmark: _Toc11221639][bookmark: _Toc11221651][bookmark: _Toc11221630][bookmark: _Toc11221654][bookmark: _Toc11221646][bookmark: _Toc11221663][bookmark: _Toc11221656][bookmark: _Toc11221626][bookmark: _Toc11221657][bookmark: _Toc11221631][bookmark: _Toc11221672][bookmark: _Toc11221676][bookmark: _Toc11221678][bookmark: _Toc11221661][bookmark: _Toc11221650][bookmark: _Toc11221627][bookmark: _Toc11221629][bookmark: _Toc11221671][bookmark: _Toc11221670][bookmark: _Toc11221679][bookmark: _Toc11221668][bookmark: _Toc11221647][bookmark: _Toc11221640][bookmark: _Toc11221628][bookmark: _Toc11221649][bookmark: _Toc11221659][bookmark: _Toc11221658][bookmark: _Toc11221632][bookmark: _Toc11221667][bookmark: _Toc11221641][bookmark: _Toc11221674][bookmark: _Toc11221662][bookmark: _Toc11221643][bookmark: _Toc11221471][bookmark: _Toc11221468][bookmark: _Toc11221483][bookmark: _Toc11221467][bookmark: _Toc11221473][bookmark: _Toc11221475][bookmark: _Toc11221482][bookmark: _Toc11221485][bookmark: _Toc11221474][bookmark: _Toc11221481][bookmark: _Toc11221466][bookmark: _Toc11221470][bookmark: _Toc11221480][bookmark: _Toc11221469][bookmark: _Toc11221472][bookmark: _Toc11221486][bookmark: _Toc11221479][bookmark: _Toc11221487][bookmark: _Toc11221484][bookmark: _Toc11221476][bookmark: _Toc11221704][bookmark: _Toc11221714][bookmark: _Toc11221721][bookmark: _Toc11221703][bookmark: _Toc11221719][bookmark: _Toc11221716][bookmark: _Toc11221713][bookmark: _Toc11221717][bookmark: _Toc11221702][bookmark: _Toc11221715][bookmark: _Toc11221701][bookmark: _Toc11221718][bookmark: _Toc11221720][bookmark: _Toc11221797][bookmark: _Toc11221798][bookmark: _Toc11221796][bookmark: _Toc11221790][bookmark: _Toc11221784][bookmark: _Toc11221761][bookmark: _Toc11221754][bookmark: _Toc11221759][bookmark: _Toc11221769][bookmark: _Toc11221776][bookmark: _Toc11221795][bookmark: _Toc11221785][bookmark: _Toc11221766][bookmark: _Toc11221780][bookmark: _Toc11221786][bookmark: _Toc11221779][bookmark: _Toc11221755][bookmark: _Toc11221792][bookmark: _Toc11221788][bookmark: _Toc11221787][bookmark: _Toc11221774][bookmark: _Toc11221777][bookmark: _Toc11221760][bookmark: _Toc11221757][bookmark: _Toc11221765][bookmark: _Toc11221770][bookmark: _Toc11221793][bookmark: _Toc11221771][bookmark: _Toc11221791][bookmark: _Toc11221775][bookmark: _Toc11221783][bookmark: _Toc11221789][bookmark: _Toc11221764][bookmark: _Toc11221767][bookmark: _Toc11221782][bookmark: _Toc11221794][bookmark: _Toc11221758][bookmark: _Toc11221772][bookmark: _Toc11221762][bookmark: _Toc11221756][bookmark: _Toc11221778][bookmark: _Toc11221763][bookmark: _Toc11221768][bookmark: _Toc11221781][bookmark: _Toc11221773][bookmark: _Toc86394047]申报流程
申报2022年度省列重大项目入库流程在环节上一共分为两步，第一步是项目储备，即项目首先要进入全省储备库，各级发改进行储备项目的审核入库；第二步是入省列重大项目库，项目单位可以将已经审核通过进入储备库的项目进行报送，申请进入省列重大项目库。
如果申报的项目为2021年度的省列重大项目，或入其他专项库时已进入全省储备项目库，则可跳过第一步，直接进行第二步入省列重大项目库的操作。
[bookmark: _Toc42965660][bookmark: _Toc86394048]用户登录
项目单位用户访问地址（https://tzxm.fzgg.gansu.gov.cn/index.html），进入【甘肃省投资项目在线审批监管平台】登录页，点击【登录】按钮
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图 2.1‑1登录
	进入政务服务网登录页面，填写正确的用户名、密码，点击【登录】按钮，如下图所示：
[image: ]
图 2.1‑2登录
	点击【登录】按钮后，进入平台首页，如下图所示
[image: ]
图 2.1‑3用户空间
[bookmark: _Toc86394049]入全省储备库
[bookmark: _Toc86394050]项目单位申报
项目单位找到项目全周期管理，点击储备项目
[image: ]
点击储备项目，进入储备项目的空间，右上角出现储备项目申请
[image: ]
点击储备项目申请，进入填写储备项目的页面，在页面中录入储备项目信息，填写项目基本信息，投资情况，前期情况，点击保存，项目录入成功，在填写时，如果项目已经有项目代码，可在项目基本信息页中的项目代码项中，点击选择，录入项目代码，查询到项目之后，关联项目信息进行申报，也可以填报没有项目代码的项目。

[image: ]	[image: ]
填写完成之后点击保存，在项目列表中会出现操作：申报、修改、删除
[image: ]
点击申报，选择项目建设地的发改部门进行审核，例如：项目的建设地点是兰州市城关区，申报部门就选择为兰州市城关区发展和改革局。
[image: ]
点击提交之后，项目就申报至对应审批部门，由审批部门进行项目的审核入库。
[image: ]
[bookmark: _Toc86394051]审批部门审核
审批部门访问http://59.219.240.64/login.html，进行登录，如果需要新增省列重大项目管理的账号，请联系地区管理员进行账号添加，添加时进入系统管理，点击人员管理，在左侧选择部门，点击右下角新增，新增时选择角色类型为业务角色，角色名称选择省列重大项目管理。
[image: ]
登录账号之后选择项目储备，审核入库，可以看到项目单位申报的项目，点击审核，可以查看项目的信息，对申报信息进行审核，
[image: ]
如信息无误，点击入库，项目进入储备库，项目建设地的发改部门对项目进行审核入库，形成全省的项目储备库。
[image: ]
[bookmark: _Toc86394052]入省列重大项目库
[bookmark: _Toc86394053]项目单位报送
项目单位登录【甘肃省投资项目在线审批监管平台】，点击【项目全周期管理】-【省列重大项目】，挑选储备库项目，找到已进入全省储备库的项目，选择项目点击下一步，填写项目2022年计划信息（投资情况请以实际情况为准），所有计划信息都以2022为准，选择层级为省列、项目年度（2022）、项目分类、建设阶段、当前项目工作进度、截至2021年底完成投资、2022年计划投资、2022年形象进度目标。
填写完成后系统会生成附件《省列重大项目申请表》，项目单位需下载申请表，盖章之后上传。
[image: ]
填写完成，上传申请表后，点击报送，选择报送部门，点击确定，项目单位申报省列重大项目成功。如项目属地为县级，则报送至县发改部门，由县发改部门进行初审之后报送至市发改部门、市发改委复审之后报送至省发改委（例如：该项目属地为兰州市城关区，则项目首先报送至兰州市城关区发展改革局，由兰州市城关区发展改革局初审后报送至兰州市发改委复审，兰州市发改委复审之后报送至省发改委审核）。
如项目属地为市级，则可直接报送至市发改委初审，再由市发改委报送至省发改委审核。
省属项目提交省直行业主管部门初审，再由省直行业主管部门报送至省发改委审核；中央在甘单位项目直接提交至省政府重大项目建设管理办公室。
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[bookmark: _Toc86394054]审批部门审核
项目属地发改部门访问http://59.219.240.64/login.html，登录账号之后点击【省列重大】，选择【编制区】，点击【审核】可以对选择的项目进行审核，审核无误后点击【返回】，并点击报送至市/州发改部门。
[image: ]
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市/州发改部门登录在线平台审批端后，进入【省列重大】项目模块，在编制区对区/县级发改部门报送的项目信息进行审核，审核无误后，点击报送，项目报送至省发改委。
[image: ]
省发改委登录在线平台审批端后，进入【省列重大】项目模块，在编制区对区/市/州发改部门报送的项目信息进行审核，审核无误后，点击入库，则项目进入省列重大项目库。
[image: ]
若项目信息有误，可点击【退回】，填写意见后，项目退回到项目单位，项目直接退回给项目单位，项目建设单位可修改补充信息后重新报送。
[image: ]
 如项目入库后需要退出，点击省列重大项目-项目库，可以看到本级所有已经入库的省列重大项目，点击取消入库即可，项目退回至【编制区】。
[image: ]
[bookmark: _Toc86394055]计划管理
[bookmark: _Toc86394056]审批部门创建计划管理
注：计划管理由省级部门直接下发，市州不用下发
审批部门对已经入省列重大项目库的项目创建计划，对项目进行监督。点击【计划管理】，选择创建任务。填写【任务名称】和【调度要求】，点击确定该计划创建完成
[image: ]
点击【关联项目】，选择【新增项目】，可选择一个或多个项目加入到该计划中，点击选择后，项目选择完成，点击返回
[image: ]
点击【下发调度】并确认，该计划就会发送给项目单位
[image: ]
[bookmark: _Toc86394057]项目单位填写计划
项目单位登陆之后，点击【省列重大项目】，点击【项目调度】，就会显示审批部门下发的调度计划，需要项目单位进行填写。
[image: ]
找到对应项目，点击【调度填报】，项目单位需要填写【调度信息】中的内容并提交。
[image: ]
[bookmark: _Toc86394058]调度管理（审批部门）
点击【调度管理】，这里显示创建计划的信息和项目单位填写调度的情况，帮助您了解项目的投资情况。
[image: ]
[bookmark: _Toc86394059]往期调度（审批部门）
通过调度管理判断您所创建的计划是否已经完成。当一个计划完成后需要在【计划管理】中选择【结束调度】。
[image: ]
当您【结束调度】后，就能在往期调度中看到已经结束的计划。
[image: ]
[bookmark: _Toc86394060]项目单位遇到常见问题
[image: ]

[image: ]
[bookmark: _Toc86394061]问题1：入储备库，总投资无法修改
审批部门反馈填写的总投资不正确，退回修改，不清楚在哪里修改
[image: ]
解决办法：
点击【修改】，选择【投资情况】，在对应的资金类别的第一列填写，填写好后点击【保存】，再次申报即可。
[image: ]
[bookmark: _Toc86394062]问题2：项目单位账号登录问题
解决办法：甘肃政务服务网电话: 0931-8558924

[bookmark: _Toc86394063]问题3:项目单位登录的账号中找不到申报的项目
解决办法：请您先查看该账号是否为申报该项目的账号
			请您确认该账号是否变更过法人，或者实名注册过
若满足上边两个条件，项目单位写一份申请（申请模板，在群文件中）对项目单位账号信息进行变更。具体请联系客服人员或拨打0931-8800112
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